
 

Stellenangebot: Teamleiter/in Administration & Buchhaltung (80–100%) 
Standort: Gossau ZH 
Unternehmen: Heco Handels AG 

Über uns: 

Die Heco Handels AG mit Sitz in Gossau ZH ist seit 1989 ein etabliertes Handelsunternehmen für 
Sonnen- und Wetterschutzsysteme. Wir stehen für Qualität, Zuverlässigkeit und Kundennähe, mit 
Fokus auf technische Produkte und individuelle Lösungen. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als: 

Teamleiter/in Administration & Buchhaltung 

Ihre Aufgaben: 

• Gesamtverantwortung für die Finanzbuchhaltung sowie die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung. 
• Führung und Betreuung eines kleinen Teams im Innendienst. 
• Leitung des Auftrags- und Terminwesens (Kunden, Lieferanten und Spediteuren). 
• Pflege und Betreuung unserer Lieferanten im administrativen Bereich. 
• Organisation und Überwachung der Lagerbewirtschaftung. 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Rechnungswesen und 
Erfahrung im Export. 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion. 
• Führungserfahrung und Freude am Umgang mit Mitarbeitenden. 
• Organisationstalent, selbständige Arbeitsweise und unternehmerisches Denken. 
• Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office, Excel). 
• Stilsichere Deutschkenntnisse, weitere Sprachen von Vorteil. 

Wir bieten ihnen: 

• Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche und vielseitige Tätigkeit. 
• Ein motiviertes Team mit kurzen Entscheidungswegen. 
• Attraktive Anstellungsbedingungen sowie vielfältige Gestaltungsmöglichkeiten. 

Bereit für den nächsten Karriereschritt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
m.engler@hecoag.ch 

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Engler gerne zur Verfügung: 
079 825 25 59 
  
Heco Handels AG 
Industriestrasse 19, 8625 Gossau ZH 
www.hecoag.ch

http://www.hecoag.ch

